
 

 

  

 لوائح وضوابط دورات اللغات
 أكاديمية محمد بن مبارك آل خليفة للدراسات الدبلوماسية

   -للغاتقسم ا -



 اللغات الأساسية والأجنبية دورات  لوائح وضوابط 

تقديم  على  محمد بن مبارك آل خليفة للدراسااااااااات الدبلوماساااااااايةأكاديمية   وحرص الدبلوماساااااااايةمن منطلق كون اللغة مرتكز أسااااااااالماااااااا      ا مارسااااااااة  

من قب  الأكاديمية أو   ا طروحةوظفي الوزارة من خلال ا شاااااااااااااارلة    دورات اللغات   اللغاتكاديمية فرصاااااااااااااة   لم  الأ البرامج، تتيحأحدث وأفضااااااااااااا   

لز لغاات م حمادة  ا، حيا  توون دورات اللغاات    مقر الأكااديمياة أو باالح ااون م  مر بااخااار   الادورات الي  يلححق هااا الادبلومااسااااااااااااايون    بلاد ا بح ااث

 مساااااااااااااحوت محقادلم هااد  تمكجن ا وظفجن للترجماة   والترجماة  ن مم   داخا  وخاار  مملكاة البحر نم لماا تتيح الأكااديمياة برامج اللغاات ا ح  ااااااااااااا 

 م من وإلى اللغة ال ربية ا حترافية

 ضوابط الالتحاق بدورات اللغات الجديدة لمنتسبي الوزارة في الداخل  

      لم اللغاتم  وا سحمرارالرغبة    الح لم م   B2 إجادة اللغة الإنجلجزية بمسحوت   يق  عن  -

إحدت نسحاب من  أن يوون قد تم ا و  أ  لى مسحوت محقدلمإدون الوصول   م حلفة عن ا راد ا لححاق هاابدورة للغة    ا لححاق ن   يوون قد سبق  أ -

 دورات اللغات    السابق 
ً
 إجبار ا

ً
 م بدون عذر انسحابا

 يجب تقديم شهادة لفاءة لغو ة م حمدة للمسحوت السابق للمسحوت  للمراد ا لححاق بهم ،  A1على من أبدورة لغو ة  ححاقلللا   حال الحقديم  -

 م    حال طرح الدورة خلال أوقات الدوالم الرسم  اخح ول على موافقة ا سؤول ا باشر -

 وأحوالم م مول هاا    الأكاديميةم الإقرار على اتباع اشتراطات البرنامج الحدر ب  وما يسري عليه من شروط  -

 ( الوظائف العليا) ضوابط الالتحاق بدورات اللغات الجديدة لمنتسبي الوزارة في الداخل 

 مةرئيس ب ث رئيس قطاع، أو، أو مدير، أو ربدرجة سفج ا حقدلم يوون أن  -

   45الحنسيق ا سبق م  قسم اللغات    الأكاديمية بفترة   تق  عن   -
ً
مدير    وموافقةاخجهة الح ليمية ا انحة    من بدء الدورة للح ول على موافقة  يوما

 م ونمط الدراسة الدورة إدارة الحدر ب واللغات فيما ي   تفاصي  

 وزارة ا اليةم  قب  منعنه وون فترة الحقديم ضمن الإطار الزمن  ا  لن تأن  -

 يسري عليه من شروط وأحوالم م مول هاا    الأكاديميةم الإقرار على اتباع اشتراطات البرنامج الحدر ب  وما  -

 



 ضوابط الالتحاق بدورات اللغات لمنتسبي الوزارة في الخارج  

لكفاءة اللغو ة ل  م حمدة  اخحيار اللغة الرسمية للبلد الذي يقيم فيه ا وظف، أو مواصلة   لم لغة قد سبق دراستاا بشرط اخح ول على شهادة -

 السابقم للمسحوت 

بالحنسيق م  الأكاديمية    وذلك  الأخرت   الأجنبية  اللغات  أحدا نضمالم الى  مكن  ي،  و الإنجلجزية أ   حال وجود ا وظف    دولة لغتاا الرسمية ال ربية    -

   وبحسب حاجة وزارة اخاارجيةم

 وا سحمرار      لم اللغاتم الرغبة    الح لم م   B2 إجادة اللغة الإنجلجزية بمسحوت   يق  عن -

   45كاديمية بفترة   تق  عن  الحنسيق ا سبق م  قسم اللغات    الأ  -
ً
و    ا انحة   للح ول على موافقة ا سحوت واخجهة الح ليمية   من بدء الدورة  يوما

 م تفاصي  الدورة ونمط الدراسة فيما ي  موافقة مدير إدارة الحدر ب واللغات  

 وزارة ا اليةم قب  من عنه وون فترة الحقديم ضمن الإطار الزمن  ا  لن تأن  -

 م    حال طرح الدورة خلال أوقات الدوالم الرسم  اخح ول على موافقة ا سؤول ا باشر -

 وأحوالم م مول هاا    الأكاديميةم الإقرار على اتباع اشتراطات البرنامج الحدر ب  وما يسري عليه من شروط  -

   دورات اللغات في البرنامج التأسيس ي الدبلوماس يب ضوابط الالتحاق

 م لية ا حب ةبحسب الآ  البرنامج الحأسيس    ضمن مقرراتجنبية ا طروحة اللغات الأ  إحدتاخحيار  -

   إموانية ضم ا حدرب الى دورة    لغة  ا كاديمية    تنظرمنتسب  البرنامج الحأسيس   خجمي  اللغات ا طروحة )بشهادة م حمدة(    أحدتقان  إثبت     حال   -

 يحقناام    

 ضوابط التقديم لبرنامج اللغات المتخصص والترجمة 

 لحد ادنىم   TOEFL iBT 94 / IELTS 7 حد شهادات الكفاءة    اللغة الإنجلجزية بدرجة أحاص  على  -

 ولحابة بمسحوت عال  من الف احة واجحياز امححان اللغة ال ربية ا قدلم من قب  الأ -
ً
 م كاديميةأن يجيد اللغة ال ربية تحدثا

 م  وزارة اخاارجية اححياجات هاد  خدمة لح لم مهارات الترجمة على اسح دادن يوون أ -

 اخح ول على موافقة ا سؤول ا باشر للحفرغ لبرنامج اللغات ا ح    والترجمةم -

 

 ( عن بعدالافتراضية )  المشاركة في المحاضرات ضوابط

 ما  لن عنهوقت ان قاد الدورة باخحضور وا ن را      ا لتزالم -

 م خلال وقت المحاضرة امجراا لتزالم بفحح الو -

 أ -
ً
 وبالحنسيق م  مرلز اللغات    الأكاديميةم  ن يحم تقديم ا مححانات الناائية حضور ا

 



 معايير اجتياز دورات تعلم اللغات

 ن يسحو   النسبة ا طلوبة للحضورم أ -

 م%60ق  عن  ي   ا قدمة    الدورة الولية لحقييماتل يوون ا  دل ا جمال أن  -

 

 مج اللغات ا في بر  التدرج بالمستويات معايير 

 أن يجحاز امححانات الكفاءة اللغو ة الرسمية قب  ا نحقال الى ا سحوت الأعلىم -

 :ا تية لم يار الكفاءة اللغو ةالرسمية   حمد ا مححانات  -

 

 

 اللغة 

 

 الكفاءة اللغوية الرسمي امتحان

ACTFL ال ربية    بالحنسيق م  ا كاديمية 

 بالحنسيق م  الأكاديمية  APTIS أو IELTS  أو TOEFL نجلجزية الإ 

 DELE سبانية الإ 

 DELF الفرنسية 

ACTFL البر غالية  بالحنسيق م  ا كاديمية   CAPLE  و أ CELPE-BRAS 

ACTFL الإيطالية  بالحنسيق م  ا كاديمية   CILS  و أ CELI 

 GOTHE ةالأ اني

ACTFL الرولم   بالحنسيق م  ا كاديمية   TORFL 

ACTFL ال برية    بالحنسيق م  ا كاديمية 

ACTFL الوور ة     بالحنسيق م  ا كاديمية 

 HSK ال ينية 

ACTFL اليابانية  بالحنسيق م  ا كاديمية   JLPT 

ACTFL الترلية  بالحنسيق م  ا كاديمية   TYS 

ACTFL الهندية    بالحنسيق م  ا كاديمية 

ACTFL الفارسية    بالحنسيق م  ا كاديمية 

 



 هاواللوائح الإدارية الخاصة ب  نظام الغياب والانسحاب في دورات اللغات

 

 التدريبية:  الدورات في الحضور  سياسة

 للدورةم  ا قررة الساعات من %80 عن يق     ا الف ل  اخحضور  ا حدرب على يح جّن  م1

 ا حدرب  تقديم  حال      ب ذر  الغياب   وي حبر  الدورةم  محاضرات  من  أي   حضور   عن   ا حدرب  فياا  يحغيّب  الي    اخحا ت  كافة       الغياب  يرصد م2

  ا حدرب   على  يح جن   الغياب،  حال      الغيابم  تار خ   من  ساعة  72  خلال  وذلك  اخاارجية،  وزارة      هاا  ا  مول   اللوائح  بحسب  مقبول   رسم    عذر

 إرسال  عدلم  حال  و    الغيابم  تار خ  من  ساعة  72  خلال  وذلك  أدناه،  ا رفقة  الغياب  اسحمارة  وإرسال  م ء  طر ق  عن  اللغات  قسم  إخطار

  ا حدرب ي حبر ا سحمارة
ً
 ا سحمارة:  رابط عذرم بدون  غائبا

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Mhb8wYzcJEyk7VfFeIm6YTZAQ6Ox0upPoXoa8SFsq19URERO

RjFKM1I5M1Y3NkNEUEdVSzdDNkJJNS4u 

 على   والحأليد  غيابه،   واق ة  بشأن   شفوي   إخطار  إليه  يوجه  للدورة،  ا قررة  الساعات  مجموع   من  %10  ا حدرب  غياب  نسبة  بلغت  حال     م3

 باخحضورم  ا لتزالم ضرورة

 على  والحأليد  غيابه،  واق ة  بشأن   لحابي  إخطار  إليه  يوجه  للدورة،  ا قررة  الساعات  مجموع  من  %15  ا حدرب  غياب  نسبة  بلغت  حال     م4

 باخحضورم  ا لتزالم ضرورة

   ا حدرب  ي حبر  للدورة،  ا قررة  الساعات  مجموع  من  ألثر   أو  %20  ا حدرب  غياب  نسبة  بلغت  حال     م5
ً
  إجراء   من  وُ من   الدورة،  من  منسحبا

 اسم رف  - مقبول  رسم   عذر ا حدرب تقديم عدلم حال    -  الأكاديمية عالم  دير و جوز  الناائيم الحقييم ذلك     بما  هاا، اخااصة  الحقييمات

ناسبة  الإجراءات  ات اذ      للبت  اخاارجية  وز ر  س ادة  الى   ا حدرب
ُ
قررة  ا 

ٌ
االفات  وجداول   واللوائح  القوانجن       ا 

ٌ
نطبقة  واخجزاءات  الم

ٌ
 على  ا 

 الوزارةم  وموظفي السلك أعضاء

 واللغاتم  الحدر ب  إدارة  تحدده  مناسب   موعد       ا مححان   إجراء  يمكنه   مقبول،  رسم    ب ذر  للدورة  الناائي  الحقييم   عن  ا حدرب   غيّب  حال     م6

  الأكاديمية   عالم   دير  و جوز   ا مححان،  إعادة  للمحدرب  يحق     مقبول،  رسم    عذر  بدون   للدورة  الناائي  الحقييم  عن  ا حدرب   غيّب  حال     م7

ناسبة  الإجراءات  ات اذ       للبت  اخاارجية  وز ر  س ادة  الى  ا حدرب  اسم  رف 
ُ
قررة  ا 

ُ
االفات  وجداول   واللوائح  القوانجن      ا 

ٌ
  واخجزاءات   الم

نطبقة
ٌ
 الوزارةم وموظفي السلك أعضاء على ا 
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 للغات التدريبية الساعات احتساب

 

  م   بالدورة،  اخااص  الف ل   اخحضور   سج   على  بناء  الأكاديمية   قب   من  ا طروحة  اللغات  بدورات  للملححقجن   الحدر بية  الساعات  تحتسب م1

   اخحضورم سياسة    ا وضحة والحفاصي  البنود  مراعاة

 ا لححقجن   أو  فردي(،  )بشو   الشا يات  لبار  أو  اخاار ،      الب ثات  موظفي  من  اللغات  بدورات  للملححقجن   الحدر بية  الساعات  تحتسب م2

  الدورة، إتمالم شهادة  سليم ب د الشاص  ، حساهام على اللغات بدورات
ً
 والحقييماتم  الحدر بية الساعات عدد فياا موضحا

 الحالية: اخحا ت    للدورة ا قررة الحدر بية الساعات من أي تحتسب   م3

   ا حدرب  انسحاب مأ
ً
   انسحابا

ً
 يشرح   اخحياري   انسحاب  طلب   تقديم  عبر  وذلك  للدورة،  الزمنية  ا دة  من   %5  تحجاوز      مدة   خلال  اخحيار ا

  ا ن وص  الإجراءات  من  ا حدرب  تجاه  إجراء  أي  ات اذ  يحم     اخحالة  مذه  و    واللغاتم  الحدر ب  إدارة  إلى  موجه  ا نسحاب  أسباب

 اخحضورم  سياسة    علياا

   واللغاتم  الحدر ب إدارة إلى موجه ا نسحاب أسباب يشرح رسم   طلب تقديم عبر وذلك ،الدورة خلال وقت أي    ا حدرب انسحاب مب

      للبت  اخاارجية  وز ر  س ادة   الى  ا حدرب  اسم  رف   -  مقبول   رسم    عذر  ا حدرب  تقديم  عدلم  حال      -   الأكاديمية  عالم    دير  و جوز 

ناسبة الإجراءات ات اذ
ُ
 الوزارةم  وموظفي السلك أعضاء  على ا نطبقة واخجزاءات الماالفات وجداول  واللوائح القوانجن     ا قررة ا 

 اخحضورم  سياسة من (7) البند مراعاة م  رسم ، عذر بدون  للدورة الناائي الحقييم عن ا حدرب  غيّب حال    مت

 


